
 

Sut i ychwanegu Cyngor Dinas Caerdydd fel Cwsmer ar PROACTIS 
 

www.proactisplaza.com/supplierportal 
 
Rwyf eisoes wedi cofrestru ar Proactis, Sut gallaf dendro i Gaerdydd?  
 

o Mewngofnodwch i’r Porth Cyflenwr gyda manylion eich sefydliad  
 

o Ar yr hafan, dewiswch yr eicon Customers sydd ar ochr chwith y dudalen   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

o Fel arall, dewiswch yr eicon Menu a fydd yn dangos yr 
opsiynau mewn mwy o fanylder   

 
o Bydd y dudalen nesaf yn dangos ‘Your Customers’, o fan hyn gallwch chwilio 

am a rheoli eich cwsmeriaid a gwybodaeth am gwsmeriaid  
 

o I ychwanegu nifer o Gwsmeriaid defnyddiwch y cyfleuster chwilio neu 
dewiswch yr opsiwn ‘Customers’    
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o Ticiwch y Cwsmer yr hoffech ei ychwanegu i’ch proffil  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
o Ar ôl i chi ychwanegu’r holl gwsmeriaid perthnasol gan gynnwys Cyngor Dinas 

Caerdydd, defnyddiwch y botwm ‘Add’   
 

o Bydd y cwsmeriaid a ddewiswyd nawr yn ymddangos yn ‘Your Customers’  


